


Introducción
• Exponer el objetivo de la reunión
• Presentarse ante los participantes
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Tercer tema
• Detalles acerca del tema
• Información complementaria y ejemplos
• Qué efectos puede tener en la audiencia
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Pasos siguientes
• Resumir cualquier acción que deban realizar 

los participantes
• Resumir los elementos de acción a llevar a 

cabo
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